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Cari genitori, 
augurandovi una buona ripresa diamo alcune indicazioni per iniziare bene l’anno scolastico 
insieme.  
 
Incontreremo i nuovi iscritti il giorno 8 settembre 2023 dalle ore 9:30 alle ore 11:30: siete 
invitati presso il giardino della scuola a partecipare al laboratorio di accoglienza organizzato 
per ogni genitore con il proprio figlio "E’ più bello con te!". Desideriamo così iniziare il 
percorso scolastico con un momento di festa in modo da poter conoscere direttamente le 
maestre in un’occasione di lavoro. 
Invitiamo tutti a partecipare! 
Come potrete leggere in questa mail desideriamo impostare l’inserimento in modo 
graduale e flessibile per accompagnare al meglio i bambini in questa nuova realtà.  
Come già comunicato in una precedente riunione, Il tempo previsto potrà prolungarsi 
nell'ottica di un intervento educativo personalizzato, per consentire a ciascun bambino di 
affrontare un sereno distacco dalle figure genitoriali.  
 
In allegato si trasmette lo schema d'inserimento, la nostra giornata “tipo” a scuola e il 
regolamento interno, che sono già stati presentati a grandi linee nell’assemblea. 
 
Vi preghiamo di far attenzione agli orari. 
 
 
Cordiali saluti 
 
                                                                                                       La Direzione 
                                                                               Proff. Anna Cofini e sr. Maura Alvigini 
 
 
Roma, 28/08/2023 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.istitutoneveroma.it/


 
SCHEMA DI INSERIMENTO 

 NUOVI  ISCRITTI (attenzione alla divisione 3 anni/ 4-5 anni) 
 2023 / 2024 

 

GIORNO ORARIO GENITORE NOTE 

8 sett. 9:30 -11:30 
(dedicato esclusivamente ai 

nuovi iscritti) 

Presente Laboratorio di 
accoglienza 

11 sett. 8:30-10:00 Gruppo 1 Presente Gruppo 1: Mondauto, 
Barreda, Bernabale, 
Cassarà, Crivaro, 
Giannicola, Incitti. 

10:30 -12:00  Gruppo 2 Presente  Gruppo 2: 
Margiotta, Martinov, 
Pratassi B., Placidi, 
Vita, Viti. 

12 sett. 9:00 -10:30      Tutti i nuovi 
iscritti di 3, 4 

e 5 anni. 

Esce dopo 30 minuti 
 

 

13 sett. 9:00 - 10:30  
per i bambini di 3 anni.  

Esce dopo 15 minuti  

8:00 - 11:45 
per i bambini già frequentanti 

14 e 15 sett.  8:00 - 11:45 
Per i bambini di 3 anni 

Esce dopo 15 minuti Merenda data dalla 
scuola  

 

 8:00- 14:00 
Per i bambini già frequentanti 

- Merenda e pranzo dati 
dalla scuola 

 

Dal 18 al 22 sett. 8:00 - 11:45 
Per i bambini di 3 anni 

 

Esce dopo 5 minuti Merenda data dalla 
scuola  

 

 8:00- 15:50 
Orario per i bambini di 4 e 5 

anni. 

-  

 

Dal 25 al 29 sett. Per i bambini di 3 anni 
Dalle 8:00 fino alle 13:30 

(possibilità di uscita alle ore 
12:00 senza pranzo) 

 

- 
 

Merenda+ Pranzo + 
Giardino 

 

 
 

* Il tempo di inserimento può prolungarsi nell'ottica di un intervento educativo personalizzato. 



 

La Nostra Giornata 
 

Orario Descrizione 

 *8:00/8:45 Accoglienza in giardino o in palestra 

8:45 – 9:30 Gioco libero in sezione Cerchio Colloquiale: dopo l’appello, 
l’insegnante guida i discorsi del gruppo e i bambini si 
raccontano le esperienze vissute il giorno precedente o 
rispondono alle indicazioni della maestra: è il momento di 
imparare a saper ascoltare gli altri, aspettare il proprio turno 
per parlare 

9:30 – 10:00 Merenda data dalla scuola   

10:00 – 11:30 
Attività di gruppo 
divisi per età 

Tre giorni alla settimana si terrà la lezione con teacher Lilli, 
docente inglese bilingue 
Un giorno psicomotricità 
Un giorno musica 

10:00 - 11:30 
Attività di gruppo 
divisi per età 

Attività strutturate per campi d'esperienza  
 

Riordino 

11:30 - 11:45 Igiene: a gruppi i bambini vanno in bagno, si lavano le mani e si 
preparano per il pranzo 

11:45 – 12:00 I uscita (prima del pranzo) 

11:45 - 12:00 preparazione al pranzo routine strutturata 

12:00 - 13:00 Tutti a tavola! È il momento del pranzo 

13:15 – 13:30 II uscita (dopo il pranzo) 

13:00 - 13:30 Gioco all'esterno oppure gioco libero in classe 

13: 30 - 14:00 Igiene e momento di rilassamento 

14:00 – 15:30 Attività guidate 

 15.30 –15:45 Ci prepariamo per andare a casa 

*15:50 III uscita (orario completo) 

16-17 Laboratori opzionali 

 
 

 

 
 
 



REGOLAMENTO 

 
Materiale Scolastico Regolamento Interno 
 
n° 1 cambio completo all'interno di un sacchetto 

(siglato con Nome e Cognome) 
 
n° 1 bottiglietta di acqua con tappo a scatto o 
borraccia  
 
n°1 SOLO PER I 5 ANNI astuccio completo con 
materiale all’interno siglato 

 
 Per educazione Motoria 

Tuta da ginnastica con sotto una maglietta a maniche 
corte (da ottobre a giugno) 
 
Importante:  
tutti i giorni abbigliamento comodo per i bambini per 
favorire autonomia 

 
Per i bambini di 3-4 anni 
Quota 30 euro da consegnare all'insegnante di 
riferimento per i seguenti acquisti: 
materiale di cancelleria finalizzato ad attività 
strutturate nei seguenti campi d'esperienza: 
percettivo- sensoriale, grafico-pittorico, motricità 
globale e fine, simbolico. 
 
 
Per i bambini di 5 anni 
Quota 30 euro da consegnare all'insegnante di 
riferimento per i seguenti acquisti: 
quaderno operativo, materiale per attività strutturate 
nei seguenti campi d'esperienza: percettivo- 
sensoriale, grafico-pittorico, motricità globale e fine, 
simbolico. 

Orario* 

Entrata 8:00 – 8:45 

Prima uscita 11:45 – 12:00                
 (prima del Pranzo) 

Seconda Uscita 13:15 – 13:30                   
(dopo il Pranzo) 

Terza Uscita 15:50                         
 (Routine completa) 

Ultima uscita per 
attività extra 
 

ore 17 

* La puntualità in entrata ore 8:00 /8:45 e 
all'uscita garantisce a ciascun bambino un buon 
inserimento quotidiano e un ricongiungimento 
sereno. 
 

*La frequenza costante alle attività quotidiane 
della scuola è necessaria, poichè rappresenta uno 
dei presupposti, per la conquista e lo sviluppo delle 
competenze base e dell'autonomia. 
 
* I bambini indossano un grembiulino dei colori a 
piacimento sopra i vestiti. All’inizio e alla fine 
dell’anno scolastico possono mettere una 
maglietta con le mezze maniche e i pantaloncini 
 
IMPORTANTE: 

o per Allergie e Patologie occorre 
consegnare il certificato medico alle 
INSEGNANTI. 

 
o nei seguenti casi si richiede 

comunicazione tempestiva alla 
scuola per garantire la tutela della 
salute di tutti i bambini: Pediculosi, 
Malattie esantematiche, Malattie 
Virali o Batteriche. 

 
o consegnare elenco Deleghe (max5) 

con allegato la fotocopia del 
documento della persona incaricata 
a riprendere i bambini a scuola. 

 

o Sono previsti durante l’anno 
colloqui Individuali Concordati  

 
E' vietato introdurre a scuola giochi portati da casa 
 



 


